
Če želite pridobiti dvojnik spričevala oziroma izpis iz evidence zaradi izgube ali uničenja 
originala, morate storiti naslednje: 

 

1. PLAČILO STROŠKOV IZPISA ZA IZDAJO NOVEGA DOKUMENTA 

 

Na transakcijski račun Srednje šole tehniških strok Šiška s plačilnim nalogom (UPN) 
nakažete stroške izpisa 20,00 evrov za vsako spričevalo (za dva 40,00 €, tri 60,00 € …). 

 

Prejemnik:  

SREDNJA ŠOLA TEHNIŠKIH STROK ŠIŠKA, Litostrojska cesta 51, Ljubljana 
Transakcijski račun: SI56 0110 0603 0700 911 
Št. sklica: 00 760919 
Koda namena: GDSV 
Namen: PLAČILO DVOJNIKA SPRIČEVALA 

 

Prav tako morate na podračun javno-finančnih prihodkov nakazati plačilo državne 
upravne takse. Državna taksa znaša 1,80 evra (po Zakonu o spremembah in 
dopolnitvah zakona o upravnih taksah; UL RS 32/2016, 4. 5. 2016 – tarifna številka 6). 
Znesek je odvisen od števila dvojnikov – npr. za eno listino 1,80 evra, za dve listini 
3,60 evra … 

 

Prejemnik:  

MF UNPIS, SLOVENSKA CESTA 54, 1000 LJUBLJANA 
Transakcijski račun: SI56 01100-1000315637 
Koda namena: GOVT 
Namen: PLAČILO UPRAVNE TAKSE PO TAR. ŠT. 6 

Referenca: SI11 70092-7111002 

 

 2. PREDLOŽITEV PISNE VLOGE Z DOKAZILI V TAJNIŠTVO ŠOLE 

 

V tajništvo šole dostavite ali na elektronski naslov info@ssts.si pošljete vlogo za izdajo 
dvojnika. Vlogi mora biti priloženo potrdilo o plačilu administrativnih stroškov za izdajo 
dvojnika na šolo in potrdilo o plačilu državne upravne takse. 

Izpis dvojnika lahko po osmih delovnih dneh dvignete osebno v tajništvu (lahko ga 
dvigne tudi druga polnoletna oseba, katero pred prevzemom najavite, oseba mora imeti 
tudi vaše pooblastilo za prevzem dokumenta). V kolikor želite, da vam spričevala 
pošljemo po pošti s povratnico, poleg zneska za dvojnike dodajte 5,00 evrov za stroške 
pošiljanja, poslani prošnji pa dodajte fotokopijo oziroma scan osebne izkaznice oziroma 
potnega lista (obe strani) – dvojnik bomo poslali samo na naslov, ki je naveden na 
dokumentu. 

V prilogi je v pomoč tudi vzorec UPN naloga za plačila s QR kodo. Potrebno je 
prilagoditi znesek plačila glede na vaše potrebe po številu dokumentov. 

mailto:info@ssts.si
https://smm.sc-celje.si/vsebina/nalozeno/2024/02/Vloga-za-izdajo-izpisa-iz-evidence.pdf
https://smm.sc-celje.si/vsebina/nalozeno/2024/02/Vloga-za-izdajo-izpisa-iz-evidence.pdf


 

 

 

 

 

 

Za vse morebitne dodatne informacije pokličite na tel. št. 01/5133-600. 

 

 

 

 

 

 



Priimek in ime:     ……………………………………………………………………………………….……………………. 

Naslov:                   …………………………………………………………………………………….………………………. 

Pošta in pošt. Št.: ………………………………………………………………………………………………….…………. 

Telefon:      ……………………………………………………………………………………………………….……………. 
 

 
 
 

PROŠNJA ZA IZDAJO IZPISA IZ EVIDENCE (DUPLIKATA) SPRIČEVALA 
 
 
Podpisani/a   …………………………………………………………………, rojen/a …..…………..…………….  prosim 
za izdajo duplikata (izpisa iz evidence) za 
 

1. letno spričevalo za  ……..…….… letnik programa ……………….………………………… , ki je bilo izdano 

dne ……………………………………………..   

2. obvestilo o uspehu za  ……..…….… letnik programa ………………….….……………………… , ki je bilo 

izdano dne …………………………………………….. 

3. diplomo programa …………………………………, ki je bila izdana dne ……………………………………….   

4. Spričevalo o zaključnem izpitu izdano dne …………..…………., za program …………..……………………  

5.  Spričevalo o poklicni maturi izdano dne ……………..………., za program …………..………………………  

6. Obvestilo o uspehu na zaključnem izpitu izdano dne …..………….. , za program …………..………………  

7. Obvestilo o uspehu na poklicni maturi  izdano dne ………………….. , za program …………..………..……  

 

Ljubljana, dne …………………………………..        podpis:     

……………………………………………….. 

 

Potrjujem prejem izpisa/ov iz evidence dne ……………………………… 

 

podpis: 

…...…………………………………………… 

 


